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Nature de l'activité Mission Disponibilité Tâches Qui actuellement? Candidats

Bureau Organisation, animation GLS deux réunions/mois :
bureau et GLS

Gestion jour le jour
Ordre du jour réunions

BD, DP, ER, MFD, 
MLB, RA

JM

Secrétariat Communication interne deux réunions/mois :
bureau et GLS

Diffusion OJ réunions GLS  ER

CR réunions GLS JCO,ACO, volontaires

Mise à jour fichiers 
actifs/sympathisants/donat
eurs

DP

Trésorerie Financement SNL Une fois/an, rentrée 
scolaire et occasionnel 
suivi financier des 
manifestations 

Organisation campagne de
dons 

DP
+ volontaires pour mise 
sous enveloppe

Demandes de subvention 
Mairie Palaiseau-Villebon

MLB JM

Commission 
attribution logements

Instruire les candidatures
Attribuer les logements libres

Pour chaque logement 
vacant (10/an)

Sélection des dossiers
Entretiens candidats
Attribution

TS, BV, CM, MDF

Proposition du choix des 
accompagnateurs

MDF,  

Accompagnement Accompagnement en 
binôme dans les logements 
temporaires 

Lien régulier et une 
réunion 
accompagnateurs/mois

Suivi des familles TS et
2 bénévoles/famille

Organisation Une fois/mois Tableau des familles
Animation réunion 
mensuelle

MDF BD

Référent logements durables Selon les besoins Identification des 
problèmes, lien avec le 
siège

M. de la Planche ?
Cerisaie : MLB 
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Nature de l'activité Mission Disponibilité Tâches Qui ? Candidats

Entretien, bricolage Entretien, aménagement, 
appartements, parties 
communes

Selon besoins
Une réunion/mois de 
l'équipe, répartition des 
tâches

Identification travaux, suivi,
liaison siège, petits 
travaux, en binôme

ER 
AL, GR, HA, ON

Visites annuelles ER + volontaires BD,CO,JM,JN,JPO,RM,RG

Etats des lieux E/S TS + volontaires

Gestion des clés ER ?

Caves GB, 

Fêtes, animations 
avec les familles

Définir, organiser

Lien service culturel 
Palaiseau

Minimum : deux fêtes 
par an,
animations ponctuelles,
accueil des nouveaux

Définir les 
thèmes,organisation 
pratique, animation

Suivi réservations

BD, JN, JPO, MA

CL,CF

ACO, PYF

Communication 
extérieure

Articles journeaux mairie, 
Lucarne...

A la demande Ecrire, transmettre MLB, RA, ACO, PYF

Spectacles Un ou deux 
spectacles/an

Réservation salle, 
relations/troupe, publicité

MLB, RA, + volontaires ACO, PYF

Liens mairies 1/3 mois, 1/mois CCAS Palaiseau, Villebon JPO Igny ?

Réunions 
périodiques SNL

Participation aux réunions GLS: 1/mois Participer, modérer Bénévoles GLS, DP

Acc : 1/mois Animer MDF, BD

Coordinateurs GLS: 
1/6mois 

Participer MLB ?

Secteur : 1/mois Participer MDF ?

Inter GLS : 1/3mois Participer MLB, MDF, RA JM

Activités bénévoles,
PF durables 133

Bénévolat au service de SNL
Liens avec GLS

Permanente
Participation activités

Hôte, CF ?
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Nature de l'activité Mission Disponibilité Tâches Qui ? Candidats

Vacances familles Répertorier les possibilités 
de vacances pour les 
familles

Quelques journées, pour
inscriptions en temps 
utile.

Se renseigner auprès des 
organismes : mairie, caf, 
SPF,...

CO,JN,JPO,

Formation Organiser, proposer les 
formations

Participer à l'offre de 
formations, susciter, 
informer, organiser 

MFD,JPO

Permanences Tenir la permanence 10h 
12h premier jeudi du mois

Plusieurs demi journées 
dans l'année

Accueillir, remplir dossiers 
de candidatures, 
transmettre

JM, interG,...volontaires

Déménagements Participer au 
déménagements/emménage
ments des familles

Quelques Samedi par 
an

Retenir camionette mairie, 
constituer une équipe , 
déménager

CO,JPO,PYF,MFD,RA,
RM

Contact Villebon:CO

Equipement des 
logements

Recherche équipement 
nécessaire à vivre dans 
logement

Quelques journées par 
an

Répertorier, organiser , 
approvisionner..

GB,JPO,PYF

Aide au siège Aider l'équipe des salariés à 
Marolles

Quelques demi journées
par an

Envois en nombre , aides 
ponctuelles...

CL, MA, +volontaires

LEXIQUE:

ACO:Annick Coste
AL : Alain Laurent 
BD : Brigitte Désir : 
CL : Chantal Loizillon
CM; Chantal Marcantoni

CF : Christiane Fauqué
CO : Catherine Ocelli
DP : Daniel Potevin
ER : Elizabeth Ressayre
GB : Germain Buffeteau
GR : Gérard Rageau
HA :Homayoun Ayoubi

JCO : Josette Couchoud
JM : Jeanne Millot
JN :Judith Ninvil
JPO : Jean-Paul Ollivier
MA : Monique Ayoubi

MDF : M.-F. de Féraudy
MLB : Michel Le Bars
ON : Olivier Noble
PYF : PY Fusier

RA : Roger Astier
RG : Robert Gacougnolle
RM : Romain Margaria
TS : Travailleur Social
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